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Bab 1 Memulai e-learning 
 

Cara mengakses e-learning  
 

Sangat mudah bagi pengguna untuk dapat mengakses e-learning karena sistem ini memiliki fitur 

responsive yaitu dapat diakses melalui laptop/personal computer(PC) maupun perangkat 

bergerak seperti smartphone dan tablet. Adapun langkah-langkah yang harus dilakukan adalah 

sebagai berikut ; 

1. Pastikan perangkat yang pengguna gunakan terhubung dengan internet 

2. Buka salah satu browser yang terpasang di perangkat Pengguna, misal Chrome, Firefox, 

Edge, dll.  

3. Ketikkan alamat elearning.fk.uwks.ac.id pada address bar dengan benar. 

 

4.  Setelah mengetik alamat lanjutkan dengan menekan tombol enter. Selanjutnya akan 

tampil halaman utama (home page) dari sistem e-learning seperti gambar berikut 

 

https://elearning.fk.uwks.ac.id/
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Untuk dapat mengikuti proses pembelajaran dan memanfaatkan fitur yang tersedia, pengguna 

diharuskan login terlebih dahulu. Jika pengguna belum melakukan login, sistem akan mendeteksi 

dan menampilkan “You are not logged in” pada sisi kanan atas seperti gambar berikut ini.  

 

Cara masuk ke dalam e-learning  
 

1. Log in 

Proses login dibutuhkan untuk proses verifikasi data pengguna apakah terdaftar pada sistem. 

Pengguna dapat login dengan menggunakan username dan password masing-masing yang 

telah diberikan. Berikut adalah tampilan halaman Login  

 

 

Ketikkan Username dan password anda masing-masing pada text box yang tersedia. Centang pada 

Remember Username jika untuk selanjutnya anda tidak ingin mengetikkan berulang-ulang, maka 

browser akan mengingat username dan password anda. Selanjutnya tekan tombol Log in untuk 

proses verifikasi data pengguna.  

Setelah proses login sukses, maka anda akan disajikan halaman Dashboard sebagai dosen seperti 

ditunjukkan gambar berikut.  
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Pada sisi kanan atas akan ditampilkan nama anda, hal ini menunjukkan bahwa anda sedang aktif 

dan aktivitas anda sebagai dosen akan terekam oleh sistem selama sesi anda belum berakhir.  

- Recently accessed courses adalah daftar beberapa mata kuliah yang terakhir diakses.  

- Course overview adalah daftar semua mata kuliah yang diampu sesuai jadwal kuliah. Berikut 

adalah tampilan Course overview.  

 

Pada bagian ini anda dapat memilih mata kuliah yang anda inginkan dengan menekan gambar mata 

kuliah atau nama mata kuliah nya.  

3. Tampilan Awal Course  

Setelah anda masuk pada mata kuliah akan tersaji tampilan sebagai berikut  

Gambar Mata kuliah 

Nama Mata kuliah 
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Nama course terdiri ; 

- Parasitologi : nama mata kuliah 

- 2021  : tahun akademik 

- 1    : semester ganjil 

- Pendidikan Dokter: nama program studi  

- KUO-470  : kode mata kuliah 

- D   : kelas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Judul Course 

Navigasi halaman 
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Bab 2 Materi Kuliah 
 

 

Materi kuliah merupakan bagian yang paling utama dalam pembelajaran daring. Materi kuliah 

harus disiapkan oleh dosen pengampu berupa file materi per pokok bahasan setiap minggu sesuai 

dengan kontrak kuliah.  Materi umumnya berupa file presentasi dengan format .ppt seperti yang 

biasa ditampilkan oleh dosen di kelas. Selain file presentasi, dosen dapat menyajikan materi ajar 

berupa video tutorial, link video yang ada di situs layanan penyedia video (YouTube, Vidio, dll), 

file PDF, file gambar, link yang merujuk pada sumber belajar, atau sekumpulan file dalam suatu 

folder.  

Tampilan awal course (kelas virtual) terdiri dari topic yang bisa diasumsikan sebagai pertemuan 

atau pokok bahasan. Untuk mengupdate isi topic, terlebih dahulu harus diaktifkan mode edit 

dengan menekan tombol Turn Editing On. Selanjutnya di setiap topic akan muncul icon untuk 

melakukan perubahan, serta muncul menu untuk mengelola isi setiap 

topic seperti tampilan berikut 
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Selanjutnya klik icon pensil untuk mengubah nama topic, ketikkan nama yang dikehendaki dan 

tekan enter untuk menyimpannya.  

 

Untuk menambahkan materi kuliah ke dalam topic, klik menu Add activity or resource, maka 

akan muncul menu activity dan resource seperti berikut 

 

Pilih icon File untuk memasukkan materi kuliah, dapat berbentuk .pptx, .docx, .xlsx, .pdf dan lain-

lain. Selanjutnya akan muncul File picker seperti berikut. 
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Klik tombol   untuk memilih file bahan ajar yang diinginkan, pastikan hingga nama file 

sudah muncul di sebelah tombol.  Isikan nama file pada kotak Save as untuk memberi nama bahan 

ajar yang diinginkan muncul pada kelas virtual. Selanjutnya klik Upload this file.  

 

Jika proses upload berhasil, maka akan tampil file yang sudah terupload seperti berikut.  

File sdh dipilih 

Nama yang muncul 
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Isikan deskripsi bahan ajar untuk memberi keterangan bahan ajar tersebut, centang pilihan 

Display description on course page. 

Untuk menyimpan perubahan yang telah dibuat, tekan tombol  

Maka isi topic akan berubah seperti gambar berikut dan sudah siap diakses oleh mahasiswa.  

 

 

 

 

 

 

 

File sudah terupload 

Bahan ajar yang 

sudah diupload 

diakses mahasiswa 
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Bab 3 Membuat Tugas 
 

Seperti halnya kuliah di kelas, pada perkuliahan daring ini dosen juga memberikan tugas-tugas 

kuliah yang wajib dikerjakan oleh mahasiswa. Dosen pengampu dapat memberikan tugas-tugas 

dalam berbagai bentuk, salah satunya mahasiswa harus mengumpulkan file. Pengumpulan tugas 

dengan cara ini mendukung pelestarian lingkungan dengan penghematan kertas, menghemat biaya 

dan meminimalisasi kesalahan cetak. Berikut adalah langkah-langkah pembuatan tugas. 

1. Pada topic yang diinginkan, klik tombol Add activity or resource 

2. Pada window activity, pilih Assignment  
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3. Isikan nama tugas 

4. Isikan deskripsi tugas secara detil pada bagian Description 

 

5. Pada bagian Availability, atur waktu pengumpulan tugas dimulai dan kapan berakhir. Jika 

Cut-off date diaktifkan, maka mahasiswa tidak bisa mengumpulkan tugas setelah tanggal 

yang ditentukan.   

 

6. Pilihan jenis tugas dapat diatur pada bagian Submission types. Jika mahasiswa diminta 

mengerjakan secara langsung di sistem maka pilih Online text, namun jika mahasiswa 

diminta mengumpulkan file maka pilih File submissions.   Isikan atribut yang diperlukan 

sebagai berikut ; 

- Word limit    : jumlah maksimum kata (jika Online text aktif) 

- Max number of uploaded files : jumlah tugas yang diijinkan 

- Max submission size  : batas ukuran per file yang diupload 

- Accepted file types  : format file yang diijinkan 
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Langkah-langkah menentukan jenis file tugas yang boleh diupload oleh mahasiswa adalah 

sebagai berikut ; 

1. Klik tombol Choose 

2. Pilih jenis dokumen yang diinginkan 

3. Klik tombol Save Changes 

4. Jenis file akan tampil 

5. Klik tombol Save and Display 
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Jumlah tugas yang telah dikumpulkan akan tampak pada bagian Submitted seperti gambar 

berikut. Untuk melihat secara keseluruhan klik tombol View all submission.  
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Bab 4 Membuat Kelas Virtual 
 

 

Pembahasan materi dengan tatap muka langsung adalah hal yang umum dilakukan di kelas-kelas 

kuliah. Pembelajaran dengan metode online juga sangat memungkinkan dilaksanakan melalui 

konferensi video/kelas virtual.  Berikut disajikan langkah-langkah yang harus dilakukan oleh 

dosen untuk membuat sebuah ruang konferensi video dengan BigBlueButton (BBB) di dalam 

EXAM.  

 

1. Dari jendela Add activity or resource akan muncul menu seperti gambar berikut, 

selanjutnya pilih BigBlueButton.  

 

 

2. Pada bagian General setting, wajib mengisikan nama kelas virtual yang akan dibuat. 

3. Pilih tanggal kapan kelas virtual akan dibuka bagi mahasiswa sehingga mahasiswa hanya 

bisa join pada rentang waktu tersebut. 

4. Pilih Save and display. 
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Setelah disimpan, hasil nya akan tampak seperti gambar berikut. Klik tombol Join session untuk 

memasuki ruang kelas virtual.  

 

 

Kelas virtual muncul 

disini 
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Bab 5 Membuat Ujian 
 

 

Bagian yang tidak terpisahkan dalam proses pembelajaran adalah pelaksanaan ujian.  Dosen 

menyajikan sesi ujian/kuis setiap pertengahan semester (UTS) dan di akhir semester (UAS). Ujian 

online sangat menyenangkan bagi sebagian besar mahasiswa karena dengan mode online 

mahasiswa dapat mengerjakan soal-soal ujian dari mana saja tanpa harus hadir di kampus. Seperti 

halnya dengan ujian konvensional, dalam sistem online inipun terdapat batas waktu pengerjaan 

soal yang dapat diatur oleh dosen pengampu sehingga tidak ada toleransi keterlambatan karena 

secara otomatis sistem akan tertutup sesuai waktu yang ditentukan. Berikut ini adalah langkah-

langkah membuat ujian online.  

1. Dari jendela activity, pilih Quiz 

2. Isikan nama ujian 

3. Isikan petunjuk pengerjaan dan tata tertib ujian pada bagian Description. 

4. Tentukan waktu ujian, kapan mulai dapat diakses oleh mahasiswa dan kapan batas 

akhirnya. 

5. Time limit adalah durasi pengerjaan ujian yang diijinkan 

6. Layout untuk menentukan berapa jumlah soal yang muncul per halaman. 

7. Tekan Save and display. 
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8. Setelah tampil ujian seperti gambar berikut, klik Edit quiz untuk mengisikan soal ujian 

nya. 
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9. Klik tombol Add – a new question 

10. Pilih jenis soal yang diinginkan, klik tombol Add 

11. Isikan Question name dan Question text serta Default Mark (bobot nilai jika benar) 

 

 

 

 

12. Jika soal yang terpilih adalah multiple choice, maka harus diberikan opsi jawaban pada bagian 

Answer.  

13. Jika sudah selesai klik tombol Save changes.  

14. Jika proses simpan berhasil, soal terekam di sistem 
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15. Untuk melihat hasil soal ujian yang telah dibuat, klik tombol Preview the quiz now lanjut klik 

Start Attempt, maka soal ujian akan tampil  

16. Tombol Finish attempt untuk mengakhiri sesi ujian dan mensubmit jawaban.  

Soal sudah terekam sistem 

Ujian siap diakses 



20 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soal Ujian  

Navigasi soal 



21 
 

Bab 6 Membuat Question Bank 
 

Bank soal dibutuhkan untuk mengkoleksi soal-soal ujian yang dibuat oleh dosen. Di sistem EXAM ini 

disediakan fasilitas untuk menyimpan bank soal baik secara manual maupun diimport dari file eksternal. 

Berikut adalah langkah-langkah membuat bank soal secara otomatis menggunakan file teks dengan format 

.txt 

1. Klik tombol setting yang berada sejajar dengan judul course 

2. Pilih More - Course administration – Question Bank – Import  

 

 

 

 

 

3. Klik tab Import, pada bagian File format pilih GIFT Format 

4. Lanjut ke bagian Import question from file, klik tombol Choose file 

5. Pilih file soal yang sudah dibuat dalam format .txt , lanjut klik tombol Upload this file 

Tombol setting 



22 
 

 

 

 

 

 

 

6. Langkah berikutnya adalah klik tombol Import dan sistem melakukan deteksi pada file .txt 

apakah format soal dapat terbaca.  

7. Jika berhasil, soal yang terdapat pada file .txt akan ditampilkan. Klik tombol Continue untuk 

mengeksekusi proses import dan menyimpannya pada Question bank.  

File sudah terupload 
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Format pengetikan soal pada file .txt harus mengikuti aturan tertentu agar dapat dibaca oleh sistem.  

Berikut contoh file .txt yang berisi soal multiple choice.  

Isi file berhasil terbaca 

Soal tersimpan pada 

Question bank 
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Ketentuan : 

- Soal diketik tanpa nomor 

- Diikuti pilihan jawaban yang diawali dengan “ { “ 

- Ketik pilihan jawaban yang disediakan, awali dengan tanda “ = ” untuk jawaban yang benar. Ini  

untuk memberitahu sistem dalam penghitungan skor otomatis jika jawaban terpilih. untuk pilihan 

jawaban lainnya diawali dengan tanda “ ~ “ 

- Tutup pilihan jawaban dengan tanda “ } “ 
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Bab 7 Membuat Ujian Menggunakan Question Bank 
 

Setelah memiliki question bank berisi soal yang diimport dari file eksternal, soal-oal tersebut belum bisa 

diakses secara langsung oleh mahasiswa sampai kita memasukkannya pada suatu ujian/quiz. Berikut adalah 

langkah-langkah membuat ujian dengan soal yang diambil dari question bank.  

1. Buat ujian/quiz baru atau lakukan edit pada quiz yang sudah ada 

2. Klik Add pada bagian bawah soal 

3. Klik pilihan + from question bank 

4. Akan ditampilkan seluruh soal yang terekam dalam question bank 

5. Cek butir soal yang diinginkan atau cek semua soal.  

6. Klik tombol Add selected question to the quiz 

7. Ujian/quiz siap diakses oleh mahasiswa.  

 

 

 

Tombol Add 
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Jika diset, maka bobot tiap soal 

adalah max grade/jml butir soal 

Setting manual untuk bobot 

nilai tiap butir soal  

Jika aktif, maka tampilan soal akan 

berbeda untuk setiap mahasiswa  

Soal Ujian  

Navigasi soal 

Sisa waktu 

ujian  
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